安泰经济与管理学院
研究生助管聘任、考核工作流程




                                        安泰经济与管理学院教务办
                                                2013年7月8日

第18周
（上学期）


上网发布下学期研究生助管聘任（含考核）通知


第4-5周


助管聘任信息由教务办教学秘书登录至学生处“三助”管理系统


第18-19周


助管考核（学生填写助教考核表——聘任部门给出考核评分——各部门将助管考核汇总表提交给教务办教务秘书——教学秘书网上输入考核结果）


确定学院各部门助教分配名额


第1-3周





受理学生助管申请（学生填写助教申请表和协议书各一份——学生导师签字同意——提交给学院各部门——学院各部门将聘任信息汇总表提交给教务办）











